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QUYET DINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co clu tb chirc
cia Phong T6 chite can bd Cuc Thi hanh 4n din sw tinh Quiang Nam

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can ctr Luat Thi hanh an dén su ngay 14 thang 11 nam 2008;
Cin ctt Luat stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Luét Thi hanh 4n dén su;

Cén cu Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cta Chinh

pht Quy dmh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luét Thi hanh 4n dan
Su;

Can ctr Quyét dinh s6 2868/QD-BTP ngay 06 thang 11 ndm 2009 cta B
truong Bo Tu phap vé viéc thanh 14p Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh Quang Nam va
Quyét dinh s6 2927/QD-BTP ngay 06 thang 11 nam 2012 vé viéc stra d6i Quyét
dinh thanh 14p Cuc Thi hanh 4n dan su tinh Quang Nam;

Can ctt Quyét dinh sb 2785/Qb-BTP ngay 15 thang 10 ndm 2012 cta B
truong BO Tu phap phé duyét co cau td chitc Cuc Thi hanh 4n déan sy; s6 lugng
Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su; Lanh dao Phong chuyén mén thugc Cyuc Thi
hanh 4n dan sy va Lanh dao Chi cuc Thi hanh &n dén sy;

Thyc hién Cong van s6 2020/TCTHADS-TCCB ngay 30/6/2016 cla Téng :
cuc Thi hanh 4n dan su vé& viéc quy, dinh chic ndng, nhiém vy cua cAp phong
chuyén mon thudc Cuc Thi hanh an dén su;

Xét dé nghi ctia Truong phong T4 chirc cén bo,
QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc ning

Phong T6 chiic can bo 1a don vi thude Cuc Thi hanh 4n dén sy, c6 chuc
nang tham muu, gitp Cyc truéng Cyc Thi hanh an dan su (sau diy goi chung la
Cuc truong) thuc hién quan ly vé& td chirc bd may; quan ly sir dung cong chiic,
nguoi lao dong; vi tri vi€c lam, bién ché, cong chirc, nguoi lao dong cta Cuc Thi
hanh 4n dén sy (sau déy goi chung 1a Cuc) va céc Chi cuc Thi hanh 4n dén su
huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh (sau day goi chung la Chi _cuc) thudce thdm
quyen quan ly cta Cuc theo quy dinh ctia phdp luét va phan cap clia By truong

Bd Tu phép va cta Tong cuc Thi hanh an dan su (sau day goi chung la Tong -
cuc).

Dieu 2. Nhi€ém vu va quyen han



Phong To chirc can bd (sau day goi chung 1a Phong) thyc hién mot St
nhiém vy nhu: Gitp Cuc truéng t6 chirc thyc hién viée chuyén ngach cong chuc;
nang luong; quy hoach cén bo; bd nhiém, bo nhiém lai, luén chuyén, mién nhiém,
tir chire; nghi huu, théi viée, nghi khéng hudng luong; tiép nhan, didu dong, biét
phai, chuyén cong tac, dinh ky chuyen do6i vi tri cong tac; danh gia can bo; ké
khai tai san, thu nhap; quan ly hd so cong chirc, hd so bao hiém x3 hoi; ky luat;
thuc hién cac ché do chinh sach khac déi véi cong chuce va ngudi lao dong lam
viéc theo ché d6 hop ddng lao dong; tham muu t6 chirc va quéan 1y cong tac thi
dua khen thudng cia Cyc va cac chi cuc true thude... Cu thé nhu sau:

1. Xay dung, trinh Cuc truong ké hoach cbng tac hang ndm cua Phong;
tham gia xdy dung d& 4n, dy 4n, quy hoach, ké hoach hang ném Ve cong tac to
chirc can bo ctia Cuc; tham gia xdy dung du thao bao cdo Tong cuc vé cong tac td
chire cén bd. 3 e

2. Cha tri hodc tham gia xay dung du an, du thao van ban quy pham phap
luat, dé 4n vé to chic bd may, bién ché, cong chirc, nguoi lao dong cia Cuc va
trinh Cuc trudng, Téng cuc trudng ban hanh hodc dé nghi ban hanh theo thdm
quyén; thuc hién cong tac ra soat, hé théng héa, kiém tra viéc thi hanh vin ban
quy pham phép luét, theo d&i tinh hinh thi hanh phap luat lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cta Phong; tham gia xay dung, tham dinh, gop y céc dy an, du
thédo vin ban, dé an khac do Cuc trudng giao.

3. Huéng dan, kiém tra va to chirc trién khai thyc hién céc vin ban quy
pham phép luat, quy hoach, chwong trinh, dé 4n, du 4n, chi trwong, chinh séch,
bién phap va quy dinh ctia phap luat vé linh vuc thuéc pham vi chirc ning cla
Phong da dugc phé duyét.

4. V& t6 chiic bo may

a) Tham muu, dé xuat Cuyc trudng céc bién phap, giai phap kién toan to
chtrc can bd ctia Cuc va céac Chi cuc;

b) Trinh Cuyc tru6ng du thao Quyét dinh quy dinh chitc ning nhiém vy,
quyén han va co cdu td chirc ctia cac don vi thude Cuc; tham dinh céc dé 4n, vin
ban kién toan chirc nang, nhiém vu va co ciu td chirc ctia cac don vi thude Cuc;

¢) Hudng dan, kiém tra, don doc viéc xay dung va thuc hién céc quy dinh
veé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ctia cac don vi thugc Cuc;

d) Gitp Cuc trudng quan 1y to chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong
chire, s0 lugng nguoi lam viée trong don vi thudc Cuc va cac Chi cuc theo quy
dinh cta phép luét va phan cap cua Tong cuc truéng.

5. V& vi tri viéc 1am va bién ché

a) Huéng dan xay dung, tham dinh Dé 4n vi trf viéc lam va trinh Téng cuc
trrong xem xét quyét dinh; quan ly vi tri viéc lam do6i véi cac don vi thude Cuc
va cac Chi cuc theo quy dinh ctia phép luét va phan cap cua Tong cuc;

b) Téng hop, xay dung ké hoach bién ché cong chirc ctia Cuc dé trinh Cuc
truong quyet dinh theo tham quyén hodc trinh co quan c6 tham quyén theo quy
dinh ctia phép luét;



5

¢) Trinh Cuc trudng quyét dinh giao bién ché cong chitc hang nam déi véi
cac don vi thudc va truc thudc Cuc.

_ 6. Vé cong tac can bd

a) Giup Cyc trudng t6 chic thyc hién viéc tuyén dung, bd nhiém vao

ngach, néng ngach, chuyén ngach cong chuc; nang lwong; quy hoach can bg; b

nhiém, bd nhiém lai, luan chuyen, mien nhiém, tr chirc; nghi huu, thoi viéc, nghi
khong huong lwong; tiép nhén, didu dong, biét phai, chuyén cong tic, dinh ky
chuyén dbi vi tri cong tac; danh gia can bg; ké khai tai san, thu nhap; quan ly hd
so cong chic, hd so bao hiém xa hoi; ky luat; thuc hién cdc ché do chinh sach
khac dbi vdi cong chiic va ngudi lao dong lam viée theo ché dd hop dong lao
dong trong cac don vi thugc Cuc va Chi cuc theo quy dinh ctia phap luét va phan
cap cua Tong cuc; ‘

¢) Pé xuét viéc chon, ctr cong chirc céc co quan Thi hanh 4n dén sy di hoc
tap, cong tac ¢ trong nude, nudce ngoai theo quy dinh ctia phap lugt va phan cap
ctia Tong cuc; Quyét dinh viée cho phép can by cua Cyc di nudce ngoal Ve viéc
riéng theo quy dinh ctia phép luat va phéan cip ctia Tong cuc;

d) Chu tri kiém tra hodc phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan thuc
hién kiém tra do6i véi Chi cuc vé linh vuc thudc pham vi chltc nang cia Phong va
theo chi dao cia Cuc trudng.

7. Vé dao tao, bdi dudng

a) Chu tri hodc phéi hop Vé’i cac co quan, don vi lién quan bién soan, thém
dinh cac chuong trinh, tai liéu vé dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu vé
cong tac td chirc, can bd thude chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Phong va
theo su phan cong cua Cuc trudng;

b) Phoi hgp véi cac co quan, don vi lién quan to chirc cac 16p boi dudng
chuyén mon, nghiép vu cho cong chiic cia Cuc, Chi cuc theo phan cap cta Tong
cuc; i

¢) Hudng dan, kiém tra, don ddc cac don vi thuéc Cuc, Chi cuc trong viée
thuc hién dao tao va boi dudng can bg theo quy hoach, ké hoach da dugc phé
duyét.

8. Tham muu giai quyét khiéu nai, t& céo lién quan dén chirc ning, nhiém
vu ctia Phong; thuc hién cong tac phong nglra t6i pham trong cong tac t6 chuc
can bo.

9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc;
Quy ché quan ly tai san; Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Cuc, cic quy dinh ctia Téng
cuc va theo quy dinh cua phap luat.

10. Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd cuia co quan Cuc va cac quy
dinh vé& bi mat nha nudc trong cong tac td chire, can bo, cong chuc ctua hé¢ théng
Thi hanh 4n dan su theo quy dinh cta phap luat va ctia Tong cuc. '

11. T chirc so két, tdng két va thuc hién ché d6 bao céo dinh ky hodc dot
xuét vé céc linh vuc, nhiém vu thudc pham vi chic nang ctia Phong theo Quy ché
lam viéc cia Cuc, quy dinh cia Téng cuc va quy dinh caa phap luat.



12. Quén “’1}'/ doi ngli cong chirc, nguoi lao dong va thuc hién cong tac ti
dua, khen thudng ctia Cuc va cac Chi cuc.

13. Tham muu trinh Cuc trudng vé quy trinh, thu tuc, tiéu chuin, dinh
‘mirc, biéu mAu gidy to va cac van ban chi dao, huéng din chuyén mén, nghiép
vy, van ban ca bi€t, vin ban quy pham ndi bd lién quan dén chirc niang, nhiém vu
cua Phong.

14. Quan ly va khai thac co s& dit liéu vé td chtrc bd méy, bién ché cia Cuc
va Chi cuc. ,

15. Thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phép theo muc
tiu va ndi dung chuong trinh cai cach hanh chinh, cai cach tu phap dugc cap co
thdm quyén phé duyét trong linh vyc t6 chirc can bo.

16. Thyuc hién cac nhiém vy khac theo sy phan cong ctia Cuc truéng hoac
theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 3. Co chu tb chire, bién ché
1. Lanh dao Phong

Lanh dao Phong gdém c6 Truéng phong va khong quéa 02 Pho Trudng
phong;

Truong phong chiu trach nhiém truée Cuc trudng va trude phap luat vé
viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han dugc giao cua Phong;

Céc Pho Truong phong gitp Truéng phong quan ly, didu hanh hoat dong
cta Phong; duge Truéng phong phan cong truc tiép quan Iy mot s6 linh vue,
nhiém vu cong tac; chiu trach nhiém truéec Trudng phong va trude phap lujt vé
nhiing linh vuc cong tac dugc phén cong.

2. Bién ché ctia Phong T chirc can bd thude bién ché hanh chinh cua Cyc,
do Cuc trudng quyét dinh phan bd trén co s& dé nghi ctia Trudong phong T4 chic
can bd.

Piéu 4. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac
Trach nhiém va mdi quan hé cong tac gitra Phong voi Lanh dao Cuc, cac
don vi thudc Cuc, Chi cuc va cic to chirc, ca nhan c6 lién quan khac duge thuc

hién theo Quy ché lam VleC ctia Cuc, Quy ché lam viéc cla Téng cuc va cac quy
dinh cy thé sau:

1. Phong chiu su chi dao, 1anh dao truc tiép cua Cuc truong hoac Pho Cuc
trudng duge phan cong phuy trach, c6 trach nhiém t6 chae thue hién, bao cdo va
chiu trach nhiém trudc Cuc truorng, trudc phap luat vé thuc hién Quy ché lam
viée va két qua giai quyét cong viée dugc giao.

2. Phong 1a dau mdi giup Lanh dao Cuc thuc hién quan hé véi cac don vi
thudc Cuc, Chi cuc va cac co quan, to chirc hitu quan vé cac linh vyc thugc pham
vi chirc nang ctia Phong.

3. Trong qua trinh trlen khai thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai
Pidu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhing van dé c6 lién quan dén chirc ning,
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nhiém vu, quyén han cua cac don vi khéc thuéc Cuc thi Phong c6 trach nhiém
chu trl, phéi hop voi don vi d6 dé giai quyét.

Khi ¢ yéu cdu cua cac don vi khac thudc Cuc trong viée glal quyét cac
van d& thudc chuc nang, nhiém vy ctia don vi d6 ma cé lién quan dén linh vuc
thudc pham vi chirc ning ctia Phong thi Phong c6 trach nhiém phdi hop giai
quyét.

Trudng hop phét sinh van dé vuot qua thim quyén hodc cé y kién khac
nhau gitta Phong véi cac don vi khac thudc Cuc thi Trudng phong c6 trach nhiém
bao cao Cuc trudng hodc Pho Cuc trudng phu trach.

4. Ve quan hé cong tac gilta Phong va cac don vi c6 lién quan

) Phoi hop voi Phong Tai chinh — K& toan trong, viéc bo tri kinh phi dao
tao, boi dudng cong churc, nguodi lao dong cia Cuc, Chi cuc theo quy dinh;

¢) Lam dau méi giap Cuc trudng ph01 hop véi Vu T chirc can bd Tong
cuc trong viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han vé t6 chure, can b9, cong chire
ctia Cyc va Chi cuc theo quy dinh ciia phap luat va phan cip cta Tong cuc;

d) Phdi hop v0i cac co quan, don vi hiru quan thye hién cac nhiém vu lién
quan dén cong tac to chiic, can bd ctia Cuc va Chi cuc;

e) Lam diu mdi phéi hop véi Vu Td chirc can bd Tong cuc trong cong tac
dao tao, boi dudng cong chirc, ngudi lao dong thugc Cuc va Chi cuc.

Dicu 5. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 6. Trach nhi¢m thi hanh

Chanh Vin phong, Truéng phong T chiic can bg, cac Trudéng phong
chuyén mén khac thugc Cuc, Chi cuc trudng Chi cyc Thi hanh an déan sy huyeén,
thi x4, thanh phé thudc tinh va Thu trudng cac co quan, don vi ¢ li€n quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nosi nhgn: Yb—

- Nhu Diéu 6;

- Téng cuc THADS;

- Cac Pho Cuyc truong;

- Cbng thong tin dién tir Cuc THADS;
- Luu: VT, TCCB.




